INSTYTUCJA KULTURY
SAMORZADU
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

MUZEUM OKREGOWE
A ZIEMI KALISKIEJ

Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 14

Dyrektora Muzeum Okregowego Ziemi Kaliskiej w Kaliszu
Z dnia 04.09.2025 .

REGULAMIN
Korzystania ze zbiorow bibliotecznych i uslug biblioteki Muzeum Okre¢gowego Ziemi
Kaliskiej w Kaliszu

I. Informacje ogolne.

1. Regulamin korzystania ze zbioréw bibliotecznych i ustug, zwany dalej regulaminem, okresla
warunki i zasady korzystania z materiatdow Biblioteki Muzeum Okrggowego Ziemi Kaliskiej w
Kaliszu z siedziba przy ul. Kos$ciuszki 12, zwanej dalej ,,Biblioteka”.

2. Biblioteka jest ukierunkowana na gromadzenie i przechowywanie przede wszystkim wydawnictw
naukowych i popularnonaukowych oraz czasopism, ktore poswiecone sa dziejom Kalisza i ziemi
kaliskiej. Ponadto zajmuje si¢ opracowaniem, gromadzeniem i przechowywaniem zbioru
inkunabutow, starodrukow XVI-XVIlI-wiecznych oraz drukéw XIX-wiecznych, w szczegdlnosci
tzw. ,,starodrukow kaliskich”.

3. Postanowienia regulaminu dotycza wszystkich Czytelnikow, korzystajacych ze zbiorow
bibliotecznych.

4. Kazdy Czytelnik powinien zapoznac si¢ z tre§cig regulaminu i przestrzegaé jego postanowienia.
5. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) zbiorach bibliotecznych/materiatach bibliotecznych - rozumie si¢ przez to ksiazki,
czasopisma, multimedia oraz zbiory elektroniczne udostepniane za posrednictwem SiecCi
Internet,

b) zbiorach specjalnych - rozumie si¢ przez to inkunabuty, starodruki XVI-XVIII wieczne
oraz druki i czasopisma XIX wieczne, w tym tzw. ,,starodruki kaliskie”, a takze spuscizny.

Il. Prawa i obowiazki Czytelnika Biblioteki.

1. Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu w czytelni.
2. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.
3. Ze zbiorow biblioteki majg prawo korzystac:
a) Pracownicy Muzeum Okregowego Ziemi Kaliskiej, zwanego dalej ,,Muzeum”,
b) Pracownicy naukowi, nauczyciele, studenci i uczniowie,
¢) Osoby indywidualne.
4. Prawo do wypozyczenia wybranych pozycji z ksiegozbioru maja wylacznie pracownicy
Muzeum. Pozostali czytelnicy mogg korzysta¢ z zasobow Biblioteki jedynie w Czytelni.
5. Wynoszenie obiektow bedacych wilasnoscig Biblioteki poza jej teren bez zezwolenia jest
niedopuszczalne a osoba to czynigca ponosi¢ bedzie odpowiedzialnos¢ karna.
6. Czytelnik ma prawo do:
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a) wypozyczenia materialow bibliotecznych, na warunkach okre$lonych w regulaminie,

b) korzystania z ksi¢gozbioru podre¢cznego,

c) korzystaniaz pomocy i porad przy doborze materiatow bibliotecznych,

d) korzystania z wtasnego sprzetu komputerowego i aparatu cyfrowego,

e) zglaszania uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania Biblioteki.

7. Czytelnik ma obowigzek:

a) przestrzega¢ zasad korzystania z materiatow Dbibliotecznych i ustug okreslonych w
regulaminie,

b) dba¢ o powierzone materiaty biblioteczne, w szczegolnosci chronié je przed zabrudzeniem,
zagubieniem i uszkodzeniami mechanicznymi, zaniecha¢ podkreslen tekstu i czynienia
uwag na marginesach ksigzek, oraz zaznaczania tekstu poprzez przyklejanie karteczek
samoprzylepnych,

c) wszelkie zauwazone uszkodzenia, braki czy niewtasciwosci zglosi¢ pracownikowi biblioteki
przy odbiorze dzieta, w celu uniknigcia odpowiedzialnosci za zniszczenie obiektu,

d) przestrzegania zasad wspoélzycia spotecznego, a W szczegdlnosci zachowywaé cisze |

czysto§¢ w pomieszczeniu Biblioteki, przestrzega¢ zakazu palenia tytoniu, spozywania
positkdw i picia napojoéw oraz prowadzenia rozmow telefonicznych,

e) pozostawi¢ w szatni okry¢ wierzchnich, teczek i plecakow. Muzeum Okrggowe Ziemi
Kaliskiej nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w szatni rzeczy.

I11. Udostepnianie zbiorow bibliotecznych w Czytelni.

1. Materiaty biblioteczne stuza do prowadzenia prac naukowo—badawczych 1 sg udostgpniane w
Czytelni.

2. Wszyscy Czytelnicy sg rejestrowani po wypetnieniu o$wiadczenia.

3. Zbiory biblioteczne nalezy zamawia¢ na rewersach czytelnie wypetnionych.

4. Czytelnik moze zamowi¢ jednorazowo najwyzej pie¢ wolumindéw. Nastgpne zamdéwienia begda
realizowane po zwrocie poprzednio zamoéwionych obiektow.

5. Dzieta w Czytelni mogg by¢ na zyczenie Czytelnika zarezerwowane. Okres rezerwacji wynosi
maksymalnie 5 dni.

6. Biblioteka moze odmowi¢ udostepnienia tych obiektow, ktérych stan zachowania jest
niezadowalajacy.

7. W tekach zawierajacych luzne materiaty nie wolno zmienia¢ porzadku, a po wykorzystaniu nalezy
je starannie ulozy¢.

8. Czytelnik zobowiazany jest na wezwanie dyzurnego bibliotekarza zakonczy¢ korzystanie z
materialow bibliotecznych na 15 minut przed zamknigciem Czytelni, w celu umozliwienia mu
sprawdzenia udostepnionych dziet w obecnosci Czytelnika.

9. Czytelnicy maja mozliwos¢ fotografowania obiektow wlasnym sprzgtem bez uzycia Statywu i
flesza.

10. Samodzielne fotografowanie obiektow odbywa si¢ za zgoda bibliotekarza i jest tylko mozliwe w
przypadku obiektow, ktorych stan zachowania i wymogi konserwatorskie na to pozwalaja.

11. Zasady korzystania ze zbiorow specjalnych zostaly okreslone w punkcie V niniejszego
Regulaminu.
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12. Biblioteka nie sprowadza dziet z innych instytucji, ani tez nie udostepnia swoich zbiorow w
ramach wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.

IV. Udostepnianie zbioréw dla pracownikow MOZK.

1. Wypozyczenia indywidualne.
Zbiory biblioteczne mogg by¢ wypozyczane poza Biblioteke pracownikom Muzeum na
nastepujacych zasadach:

a) Pracownicy Muzeum majg prawo do indywidualnego wypozyczenia 15 wolumindéw ksigzek
na podstawie rewersOw, na okres sze$ciu miesigcy,

b) Biblioteka ma prawo w uzasadnionych sytuacjach zgda¢ zwrotu wypozyczonego dzieta przed
uplywem terminu,

c) W razie potrzeby pracownicy mogg przedtuzy¢ termin zwrotu pozyczonego dzieta, jesli nie
zostanie ono zarezerwowane przez innego czytelnika. Warunkiem prolongaty jest okazanie
wypozyczonej ksigzki w Bibliotece.

2. Niedotrzymanie terminu zwrotu pociaga za sobg kolejno:

a) zablokowanie konta,

b) dwukrotne upomnienie na pi$mie 0 zwrot dzieta,

c) zadanie odszkodowania jak w przypadku zagubienia dzieta.

3. Nie wypozycza si¢ pracownikom Muzeum na indywidualne zamowienie:

a) inkunabutdéw, starodrukow XVI-XVIII wiecznych,

b) drukow i czasopism XIX wiecznych,

c) starodrukow kaliskich,

d) dziet uszkodzonych i wymagajacych konserwacji.

4. W razie zniszczenia lub zgubienia dzieta Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu identycznego
tytutu lub jego kolejnego wydania. Jezeli nie ma mozliwo$ci odkupienia identycznego dzieta lub jego
kolejnego wydania, woéwczas stosuje si¢ jedna z nastepujacych form odszkodowania:

a) zwrot innego dzieta lub dziet o aktualnej warto$ci dzieta zagubionego,

b) zaptate rowng aktualnej wartosci dzieta zagubionego.

5. Odszkodowanie za zagubione dzieto nalezy uregulowa¢ w terminie miesigca od zgloszenia
zagubienia. Czytelnik nie nabywa przez to prawa wlasnos$ci do dzieta zagubionego. Aktualng warto$¢
dzieta ustala Pracownik Biblioteki na podstawie dostepnych cennikéw antykwarycznych.

6. Pracownicy Muzeum przed rozwigzaniem stosunku stuzbowego, musza uzyska¢ potwierdzenie 0
uregulowaniu zobowiagzan wobec Biblioteki na karcie obiegowej.

7. W przypadku nieprzestrzegania Regulaminu Pracownik Biblioteki ma prawo wystapi¢ do Dyrekcji
Muzeum Okregowego Ziemi Kaliskiej o zastosowanie sankcji dyscyplinarnych wobec pracownika.
8. Wypozyczenie do ksiggozbiorow podrecznych w dzialach Muzeum Okregowego Ziemi Kaliskiej
odbywa si¢ na podstawie tzw. rewersu dziatowego, podpisanego przez kierownika dziatu lub osobe
upowazniong przez Dyrekcje Muzeum. Wypozyczenia do ksiggozbiorow podrecznych nie obejmuja
inkunabutow, starodrukéow XVI-XVIII wiecznych 1 drukow XIX wiecznych, w tym tzw.
,,starodrukow kaliskich”.

9. Za wypozyczenie oraz utrzymanie ksiggozbioru podrecznego jest odpowiedzialny pracownik
biblioteki lub osoba upowazniona przez Dyrekcje Muzeum.
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V. Zasady udostepniania zbioréw specjalnych

1. Zbiory specjalne (inkunabuty, starodruki XVI- XVIII wieczne, druki i czasopisma XIX wieczne,
w tym tzw. ,starodruki kaliskie”) udostgpnia si¢ w godzinach otwarcia czytelni, w miejscu
wskazanym przez dyzurnego bibliotekarza.

2. Czytelnicy pragnacy skorzysta¢ ze zbiorow specjalnych sg zobowigzani okaza¢ pismo polecajace
z uczelni lub zatrudniajgcej instytucji, okreslajgce temat zamierzonych badan i uzyska¢ zgode
Pracownika Biblioteki na udostgpnienie zbioréw. Obowiazek ten nie dotyczy osdb posiadajacych co
najmniej stopien naukowy doktora. Pozostali czytelnicy, nie bedacy pracownikami uczelni lub
instytucji naukowo-badawczych, moga korzysta¢ ze zbioréw specjalnych, tylko w wyjatkowych
przypadkach, po uzyskaniu zgody Pracownika Biblioteki.

3. Nie udostepnia si¢ oryginatéw dziet zdigitalizowanych.

4. Pracownik Biblioteki moze odméwi¢ udostepnienia szczegoélnie cennych pozycji ze wzgledu na
stan ich zachowania lub bezpieczenstwo.

5. Fotografowanie zbiorow specjalnych odbywa si¢ za zgoda bibliotekarza.

V1. Inne ushugi.

1. Czytelnicy mogg fotografowac zbiory wlasnym sprzetem oraz zamawiac kserokopie stosownie do
obowigzujacych przepisoOw, do 10 stron bezptatnie.

2. Wykorzystanie jakichkolwiek form reprografii zbiorow do publikacji wymaga zgody ich
wlasciciela — Muzeum Okrggowego Ziemi Kaliskiej w Kaliszu.

VII. Postanowienia koncowe.

1. Wszelkie sprawy zwigzane z funkcjonowaniem czytelni nalezy zglasza¢ bezposrednio
pracownikowi Biblioteki.

2. Niestosowanie si¢ czytelnika do przepisow Regulaminu, nieodpowiednie zachowanie (np.
zaktocanie ciszy, kwestionowanie zasadno$ci postanowien regulaminu) upowaznia pracownika
Biblioteki do ograniczenia uprawnien lub pozbawienia uzytkownika prawa do korzystania z
Biblioteki.

3. Od decyzji pracownika Biblioteki przystuguje Czytelnikowi prawo odwotania si¢ do Dyrektora
Muzeum.

Strona 4 z 4



