Kalisz, 7 maja 2021 r.

Dyrektorka Muzeum Okregowego Ziemi Kaliskiej w Kaliszu
ogtasza nabor kandydatow na stanowisko

zastepczyni/zastepcy gtownej ksiegowej

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

. Prowadzenie rachunkowosci muzeum zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi w celu prawidtowego i

terminowego regulowania zobowigzan muzeum.

. Wykonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem

finansowym muzeum.

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji finansowych.

Dokonywanie analiz wykorzystania srodkow budzetowych.

Petnienie obowiazkow gtownej ksiegowej w razie jej nieobecnosci.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Zatrudnienie na petny etat na okres prébny.

Wymagania niezbedne:

. Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne.

Co najmniej trzyletnie doswiadczenie w pracy w dziale ksiegowosci sektora
finansow publicznych.

Biegta znajomos¢ programow: MS Office; Symfonia.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

Zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyijny -
podpisane odrecznie.
Kopie  dokumentow  potwierdzajacych  wymagane  wyksztatcenie,

doswiadczenie i umiejetnosci.



Kandydatki i kandydaci powinni przesta¢ aplikacje za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres biuro@muzeumwkaliszu.pl do dnia 21.05.2021 r. do godz.
15:00.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Informujemy, ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych (dalej: Administrator) jest: Muzeum Okregowe Ziemi
Kaliskiej w Kaliszu, ul. Kosciuszki 12 NIP 618-10-45-706 REGON 000639512.

Z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Muzeum
Okregowe Ziemi Kaliskiej w Kaliszu, ul. Kosciuszki 12, 62-800 Kalisz, lub email:
biuro@muzeumwkaliszu.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna sie kontaktowac pisemnie, za
pomoca poczty tradycyjnej na adres:

Muzeum Okregowe Ziemi Kaliskiej w Kaliszu, ul. Kosciuszki 12, 62-800 Kalisz, lub email:
b.tokarek@muzeumwkaliszu.pl.

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w oparciu o
niezbednos¢ przetwarzania do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych
przez Administratora lub przez strone trzecia w zakresie realizowania statutowych zadan
Administratora

W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu prawo do:

- zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- zadania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- zadania od Administratora usuniecia Pani/Pana danych osobowych,

- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/pana danych osobowych,

- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Wiecej na temat naszej Polityki prywatnosci dowiedza sie Panstwo z naszej strony

https://www.muzeumwkaliszu.pl/ w zaktadce polityka prywatnosci.



